PR med(D ArcC A

@ D Agence Régionale de Santé @ ) Agence Régionale de Santé
CORSE Provence- In Corse

Tutoriel d’utilisation de I'outil d’'importation et
de synthese mediEVAL

Décembre 2012

1 Tutoriel d’utilisation de I'outil d’importation et de synthése mediEVAL — Décembre 2012



Table des matiéres

I- Présentation
- La navigation
- L’utilisation

1 .)Agelwe ReglonaledeSanté o)mmmm
Provence-Alpes
Cote d'Azur

Tutoriel d’utilisation de I'outil d’importation et de synthése mediEVAL — Décembre 2012



Provence-Alpes
Cote d'Azur

med(i Al nr

I- Présentation

L’outil d’'importation et de synthése mediEVAL développé se décompose en 2 parties :
« Importation » et « Synthése ».

Attention : Aprés téléchargement, a I'ouverture du programme mediEVAL, une bande jaune peut
apparaitre en haut de la fenétre selon votre version de Microsoft Excel. Cliquer sur « Activer la
modification » ou « Activer le contenu » afin de pouvoir utiliser I'outil d’importation et de synthése.
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- La navigation

La navigation d’un volet a 'autre est possible d’un simple clic au niveau de la barre d’onglets
située en bas de page.

IMPORTAMT : avant de démarrer I'importation, placer dans un seul et méme
dossier I'ensemble des grilles & snalyser ainsi que le programme de “Synthésze” [le | Cliquer ici pour démarer limportation |
tout appartenant au méme processus).
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Barre d’onglets de navigation

- L’utilisation

1/ l’importation des données

IMPORTANT : Avant de démarrer I'importation, placer dans un seul et méme dossier |'ensemble

des grilles a analyser ainsi que le programme de "Synthése" (le tout appartenant au méme processus).

Organiser v Inclure dans la bibliothéque ¥ Partageravec *  Nouveau dossier
¥ Favoris Nem Modifié le Type Taille
B Bureau medieval_grilledispensation2012 1.xIs 29/10/2012 01:18 Feuille Microsoft E... 651 Ko
& Téléchargements @ medieval_grilledispensation2012 2.xls 29/10/2012 01:18 Feuille Microsoft E... 651 Ko
] Emplacements récents B medieval_grilledispensation2012 3.xis 2971072012 01:47 Feuille Microsoft E... 652 Ko

17 Dropbox &) medieval_grilledispensation2012 4.xls 29/10/2012 01:38 Feuille Microsoft E... 651 Ko
medieval_grilledispensation2012.xls 29/10/201201:31 Feuille Microsoft E... 660 Ko
= Bibliothéques @ Synthése_GrilleDispensationolk.xls 19/12/2012 15:44 Feuille Microsoft E... 1471 Ko
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Ouvrir 'outil Excel

Se placer dans I'onglet « Importation »

Saisir le nom du périmetre de la synthése (établissement, pdle, ...)

Cliquer sur le bouton « Cliquer ici pour démarrer I'importation »

L'importation peut prendre quelques minutes. Le programme ouvre, importe les données qu’ils
contiennent et ferme successivement tous les fichiers présents dans le dossier. Si une fenétre
d’enregistrement apparait lors du processus d’importation, cliquer sur « Ne pas enregistrer ».

d .
NP @ nagmmmmsm nmmmmm
EVAL S

IMPORTANT : Avant de démarrer |'importation, placer
dossier 'ensemble des grilles & analyser ainsi que le pro
tout appartenant au méme processus).

/J, Voulez-vous enregitrer les modifications apportées & 'Synthése . X7 |

Si vous cliquez sur «Ne pas enregistrer », une copie récente de ce fichier sera temporairement disponible.
En savoir plus

5

? Nom du périmétre de la synt [ — ] l e ] [ —— Ji
8 Liste des grilles importées

9 Synthése_GrilleDispensationok.xls

A la fin du processus, I'onglet synthéese s’affiche avec les éléments importés.

2/ Interprétation des résultats

Le graphique en radar reporte les pourcentages de risques globaux pour chaque phase du processus
présents dans le tableau du bas de la page.

M Risgue &lévé Risque modéreé Rizque faible M Risgue maftrisé B Niveau de Risque Etsblizsement”

1. Organisation générale du
fonctionnement de la PUI
RISQUE (%)
9. Transport des produits 100% 2. Conditions permettant la mise
pharmaceutiques & lintérieur de en ceuvre de la validation
I'établissement
RISQUE (%)

pharmaceutique
RISQUE (%)

8. Qualité et sécurité du stockage
etdela détention des
médicaments a la PUI

RISQUE (%)

3. Analyse phamaceutique
RISQUE (%)

7. Achats et Approvisionnements
de la PUI
RISQUE (%)

4. Préparations pharmaceutigues
RISQUE (%)

6. Gestion des dotations de
médicaments des unités de soins
RISQUE (%)

. Délivrance des médicaments
RISQUE (%)
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Ce tableau présent en bas de page vous propose de consulter les % de risque de chaque phase
en fonction du périmetre (service, pole,...), ainsi que le détail des réponses pour chaque question
de chaque grille importée.

Sur la gauche, vous trouverez également les % de réponses « Oui » a chaque question, pour

une vision rapide du contenu de I'ensemble des réponses sur une méme ligne.

Resultats d’enquéte: nombre d' ionnai A

1. Organisation générale du fonctionnement de la PUI

J€

% de OUI
Exste-L wne procédure réges pour ftégraité des services ? 5% oui ouil Non oui
La générataation de ks cspensation § GETaNce nomnatve est-ole un cbject! détablssement 7 5% Non oui oui oui
La présence pharmaceutioue pendant les horares Jouverture de  PUL est-ede effective. permettant ansi Jassurer s dspensaton o
b clymosinten o% Non | wNon Non Non . = =
L 844 formaisé de s déivrance des en urgence (hors routne) dans Tnsteston pendant i v % de réponses Oui
heares douverture de s PUI > 0% Mo, Now Now
Uétablssement 312 formalsé forgansation de la Géhrance des miccaments en urgence dans fsttuton ea dencrs des bewr
ouverture de Ia PUL 24 beures sur 24 17 jours sur 72 0% oul o WNoa Noa
Avezvous une organisaton formalsée au regard o secret professionnel ? so% oui Non Non oui
L & Jesta & ou formé aux risques K3 aux erreurs médcamenteuses o% Non Non Non Non
2 veus & des réunions o 7 (vous ou dautres persocnels de funté) o% Non Non Non Non
Metiez-vous & Gspostion des patients des nformations écrtes sur le bon Usage du midcament ks de I rétrocession (si i PRI
rétrocade) OU pour les patents hosptalsés % e Mo Now Neay
TR des résubats | Synthase %3 o)

N’oubliez pas d’enregistrer votre document au format Excel 97-2003
apres l'importation afin de conserver les informations traitées ainsi que la
synthése.
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